
说    明 

填写前请详细阅读填写说明！ 

1. 为切实落实本次电梯鼓式制动器安全隐患专项排查治理工作，制作本记录，以供制动器排

查治理操作单位使用。 

2. 对于使用杠杆鼓式制动器的曳引驱动乘客电梯（含消防员电梯）和曳引驱动载货电梯（含

防爆电梯中的货梯），每部电梯均需填写一份本记录，定期检验时交检验人员一份原件留

存。 

3. 本记录内容应填写齐全完整，不应遗留空白表格。使用钢笔或签字笔填写，或使用计算机

出具。确需更正时，在原错误处划删除线，在其附近书写正确内容，并签上更改人（仅限

于操作人员）的姓名、标注更改日期。 

4. 本记录需操作人员本人签字，不准代签。 

5. 内容请按实际情况认真填写，照片请严格按照要求拍摄。尽量采用横屏拍摄，并保证图片

清晰度。如内容填写有误、所附照片不符合要求或整改情况不符合总局文件要求，定期检

验时电梯判定为不合格，待整改至符合要求后，方可实施复检。 

6. 本记录的真实性由操作单位和使用单位共同承担。 

7. 项目填写说明： 

[1] “作业指导文件名称”及“文件编号”填写制造（改造）单位提供的作业指导文件名

称和编号。 

[2] “松闸顶杆供货单位”填写更换后的松闸顶杆供货单位；不需更换则填写“无此项”。 

[3] “专用工具供货单位”填写拆解保养电磁铁的专用工具供货单位；不需专用工具则填

写“无此项”。 

[4] 由于信息缺失无法确认驱动主机制造单位和编号的，填写“不详”。 

8. 如需增加图片，应另行填写一份此记录。 

9. 用彩色记号笔在制动器上标注注册代码后四位，标注需清晰牢固，定期检验时可查验。 

  



电梯制动器专项排查治理记录（示例） 

使用单位 XXXXXX 有限公司 

注册代码 3110120XXXXXXXX0043 设备使用编号 使用单位内部编号 

驱动主机制造单位 XXXXX 驱动主机编号 XXXXXX 

作业指导文件名称 XXXXX 制动器维护保养手册 文件编号 Version：XXXXXXXXX 

松闸顶杆供货单位 无此项 专用工具供货单位 无此项 

现场操作内容（完成的项目填写“已完成”，不需操作的项目填写“无此项”） 

序号 项目 操作情况 序号 项目 操作情况 

1 制动器机械部分调整润滑 已完成 3 更换制动器松闸顶杆 无此项 

2 制动器电磁铁拆解保养 已完成 4 重新装配后的动作和制动能力检查 已完成 

5 免拆解情况下现场专项检查和确认（免拆解情况下仅填写此项） 无此项 

现场操作照片（免拆解情况附照片 1、2、3）（张贴照片时可删除或覆盖说明文字） 

照片 1： 

能够识别操作人员、地址信息、拍摄日期。 

 

照片 2： 

能够识别操作人员、电梯设备、拍摄日期。对于无机房

电梯，建议在井道外控制屏或控制柜等有铭牌的位置拍

摄照片或视频。 

 

照片 3： 

拆解后，清洁前的电磁铁及零部件照片（用彩色记号笔

在制动器上标注注册代码后四位），拍摄日期。 

对于免拆解的，此处为制造（改造）单位在现场进行专

项检查的照片。 

 

照片 4： 

清洁后的电磁铁及零部件照片（能显示标注的注册代码

后四位），拍摄日期。如需更换松闸顶杆，新旧顶杆应体

现在照片内。 

操作人员确认签字： 手写签字                  

日期：拆解查看日期 

操作人员单位盖章：单位公章或检验专用章 

（对于免拆解确认的，此处指的是制造（改造）单位及

其派出的操作人员，应加盖公章或检验专用章） 

使用单位确认： 

使用单位人员签字确认，并盖章 

本记录的真实性由操作单位和使用单位共同承担！ 

注 1：此页所有信息，只允许单页呈现，请合理排版。 

注 2：无法确认驱动主机制造单位和编号时填“不详”。 

注 3：地址信息

可以是门牌号；

拍摄日期可用

手机水印功能

或操作人员手

持当天的报纸。 注 4：能识别主机和控制

柜（建议在主机和控制柜

上也用记号笔标注注册代

码后 4 位）。 

注 5：拆解后，清洁

前的制动器铁芯。能

看清制动器上标注的

注册代码后四位。 
注 6：清洁后的制动器铁

芯。能看清制动器上标注

的注册代码后四位。 

注 7：照片可覆盖表格内文字 


